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Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej
Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w administracji samorzqdowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Projekt ,,Modernizacja zarzadzania oraz szkolenia podnoszace poziom kompetencji urzedéw gmin zrzeszonych w ZGRP”

jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Studia podyplomowe z zakresu "Prawa i Administracji'" dla pracownikéw Jednostek Samorzadu

Terytorialnego, Czlonkéw Zwigzku Gmin

Program studidow:

I. Podstawowe pojecia prawoznawstwa. 16 h — dr Agnieszka Doczekalska

Cel bloku: Celem zaje¢ jest przedstawienie podstawowych poje¢ prawoznawstwa. W szczegdlnosci
przedstawiona zostanie budowa normy prawnej, budowa aktdéw normatywnych czy konstytucyjny system zrodet

prawa.

Budowa normy prawnej i jej wlasciwosci. Przepisy prawne i ich podziat. Budowa aktu normatywnego,
system prawa,

system zrodet prawa RP- zrodta prawa, prawo migdzynarodowe i prawo Unii Europejskiej w porzadku
krajowym

Stosunek prawny, pojecie, przedmiot, tre§é, nawigzanie i wygasni¢cie. Czynnosci prawne . Zdarzenie
prawne

Tworzenie prawa i obowigzywanie prawa

Stosowanie prawa — pojecie stosowania prawa, rodzaje stosowania prawa

Wybrane zagadnienia wykladni prawa, pojecie i rodzaje wyktadni prawa, interpretowanie przepisow
prawnych, wnioskowanie prawnicze

I1. Nauka administracji i zagadnien ustroju samorzadu terytorialnego, prawo administracyjne. Budowa
struktur administracji publicznej. wybrane zagadnienia prawa cywilnego i handlowego.

Cel bloku: celem zaje¢ jest przedstawienie zagadnien zwigzanych ze strukturg, budowsg i sposobem
funkcjonowania administracji publicznej. Przedstawiona m.in. bedzie zaréwno struktura administracji rzadowej
jak i samorzadowej. Ponadto przedstawione zostang podstawowe instytucje prawa cywilnego oraz handlowego
majace znaczenie dla jednostek samorzadu terytorialnego.

Cze$é A. 16 h — dr Aleksander Maziarz

struktura administracji publicznej i jej budowa (administracja centralna, administracja terytorialna,
podzial terytorialny kraju, organy o kompetencjach generalnych i specjalnych, organy kolegialne
i jednoosobowe, decentralizacja i dekoncentracja w administracji),

dziatalno$¢ administracji publicznej,

kadry w administracji publicznej,

kierownictwo w administracji publicznej,

normy etyczne w administracji publicznej,

rola prawa w administracji publicznej,

kontrola dziatania administracji publicznej,

historyczne i wspotczesne modele administracji

Czes$¢ B. 16 h — dr Rafal Kania

- stosunek cywilnoprawny,

- czynnos$¢ prawna i o§wiadczenie woli,

- umowa i jej zawarcie,

- przedstawicielstwo,

- zdolnos$¢ prawna i zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,
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- terminy w prawie cywilnym

- sp6iki osobowe,

- spoiki kapitatowe,

- laczenie, podziat i przeksztatcanie spotek,

- spoldzielnie,

- papiery warto$ciowe.

1. Prawo administracyjne- gospodarcze. 16 h - dr Aleksander Maziarz

Cel bloku: celem zaje¢ jest zapoznanie stuchaczy z podstawowymi zadaniami administracji publicznej
w zakresie dziatalnosci gospodarczej. Przedstawione zostang zadania zapewmaja}ce ochrone przedsigbiorcow,
nadzor nad przedsigbiorcami oraz wykonywanie dziatalno$ci przez szeroko rozumiang administracj¢ publiczna.

- pojecie prawa gospodarczego, zrodta prawa gospodarczego,

- zasada wolnosci gospodarczej,

- swoboda dziatalnosci gospodarczej,

- reglamentowanie dziatalnos$ci gospodarczej,

- rejestrowanie i ewidencjonowanie dzialalno$ci gospodarczej

- kontrola i nadzér publiczny prawidtowosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
- gospodarka komunalna i przedsigbiorstwa panstwowe

- ochrona konkurencji, pomoc publiczna

- zwalczanie nieuczciwej konkurencji,

- komercjalizacja i prywatyzacja,

- prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej przez osoby zagraniczne.

IV. Wybrane zagadnienia prawa pracy. 16 h —dr Arleta Nerka

Cel bloku: zapoznanie stuchaczy z wynikajacymi ze stosunku pracy uprawnieniami i obowigzkami
wynikajacymi zarowno dla pracownika jak i dla pracodawcy.

- zrodta prawa pracy,

- nawigzani, rozwiazanie i wygasniecie stosunku pracy,
- wynagrodzenie i czas pracy,

- urlop i jego wymiar,

- odpowiedzialnos¢ pracownikow,

- obowiazki pracownika i pracodawcy,

- uprawnienia i obowigzki wynikajace z rodzicielstwa,
- Zbiorowe prawo pracy,

- ochrona pracy.

V. Wybrane zagadnienia prawa rolnego. 16 h — dr hab. El;bieta Tomkiewicz

Cel bloku: zapoznanie stuchaczy z wiedzg na temat nieruchomos$ci rolnych, sposobami obrotu tymi
nieruchomog$ciami oraz ograniczeniami z tym zwigzanymi, przedstawiona takze bedzie administracja rolna

- pojgcie nieruchomosci rolnej, gospodarstwa rolnego oraz dziatalnosci rolniczej,
- obrot nieruchomosciami rolnymi,

- dziedziczenie gospodarstw rolnych,

- dzierzawa gruntéw rolnych,

- scalanie i wymiana gruntéw, planowanie przestrzenne na obszarach wiejskich

- Zasob Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

- prawne instrumenty polityki rolnej,

- wspolna polityka rolna UE,

- publiczna administracja rolna,

- planowanie przestrzenne na obszarach wiejskich.
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VI. Wybrane zagadnienia prawa finansowego. 16 h - dr Robert Zieliniski

Cel bloku: Celem zaje¢ jest przedstawienie wybranych aspektow systemu finansowego w Polsce.
Omowione zostang zasady funkcjonowania tego systemu z uwzglednieniem specyfiki samorzadu terytorialnego.

- Pojecie, geneza oraz zrodta prawa finansowego ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem
Konstytucji RP

- Normy prawa finansowego

- Wyktadnia przepisow prawa finansowego

- Formy organizacyjne podmiotéw sektora finansow publicznych

- Pojecie i konstrukcja budzetu panstwa. Struktura dochodéow i wydatkéw publicznych

- Deficyt budzetowy i dtug publiczny - pojecie, przyczyny powstawania i

- zrodta finansowania

- Gospodarka budzetowa jednostek samorzadu terytorialnego

- Podstawowe zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych

VII. System postepowania administracyjnego. 16 h — dr Pawet Dgbrowski

Cel bloku: Celem zaje¢ jest zapoznanie stuchaczy z instytucjami wystgpujacymi w postepowaniu
administracyjnym. Przedstawiony bedzie przebieg postgpowania administracyjnego, prawa ktore przystuguja
stronom, obowiazki i prawa organu prowadzacego postepowanie oraz §rodki ochrony prawnej.

- Przedstawienie stanu prawnego i zakres zastosowania Kodeksu postepowania
administracyjnego;

- Przedstawienie administracyjnego toku instancji (wszczgcie postgpowania, fazy postepowania,
zasada dwuinstancyjno$ci, nadzwyczajne tryby wzruszenia decyzji);

- Podmioty postgpowania administracyjnego — pojecie strony, pozycja petnomocnika, podmioty
na prawach strony;

- Zatatwianie spraw i terminy w postgpowaniu administracyjnym;

- Zasady postepowania wyjasniajacego;

- Postanowienia i decyzje administracyjne — charakter i elementy sktadowe;

- Dorgczenia w postgpowaniu administracyjnym;

- Postgpowanie odwotawcze;

- Nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji — zarys problematyki.

VIII. Wybrane zagadnienia postepowania cywilnego. 16 h — mgr Agnieszka Kasperek, LLM

Cel bloku: Celem zajec jest przedstawienie instytucji postepowania cywilnego. W ramach zaje¢ omdwiony
zostanie jej przebieg, prawa ktore przyshuguja stronom, skutki orzeczen sadowych oraz $rodki zaskarzenia.
Przedstawione tez bedzie postgpowanie egzekucyjne oraz ugodowe formy zakonczenia postepowania.

— Podstawowe zagadnienia postgpowania rozpoznawczego (wlasciwosé, zdolno$¢ sadowa, procesowa,
wspotuczestnictwo, pelnomocnicy procesowi, interwencja gléwna i uboczna, przypozwanie, terminy
czynnos$ci procesowych - sgdowe, ustawowe, wniosek o przywrocenie terminu, prekluzja)

— Postgpowanie w 1 instancji (wszczecie postepowania, obrona pozwanego, rozprawa, dowody,
postepowanie dowodowe)

—  Koszty (koszty procesu, kosztéw postepowania, zwolnienie od kosztow sadowych, zwrot kosztow
postgpowania)

— Orzeczenia sagdowe (wyrok sadowy, wyrok czesciowy, wstepny, koncowy), wyrok zaoczny, nakaz
zaptaty, postanowienia, wykonalno$¢ i skuteczno$¢ orzeczen.

—  Srodki zaskarzenia (apelacja, zazalenie, skarga na czynnosci referendarza sadowego, o wznowienie
postgpowania)

Zwiazek Gmin Regionu Plockiego, 09-400 Plock, al. A. F. Kobylinskiego 6, tel. +48 24 366 03 00; adres do
korespondencji: ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock
www.zgrp.pl
Gminy zrzeszone w ZGRP: Bielsk, Bodzan6w, Brudzen Duzy, Bulkowo, Czerwinsk nad Wista, Drobin, Gabin,
Lack, Mata Wie$, Nowy Duninow, Ptock, Radzanowo, Stupno, Stara Biata, Starozreby, Wyszogrod



UNIA EUROPEJSKA T
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY e *

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* oy *

Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej
Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w administracji samorzqdowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Projekt ,,Modernizacja zarzadzania oraz szkolenia podnoszace poziom kompetencji urzedéw gmin zrzeszonych w ZGRP”
jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

— Postgpowanie nieprocesowe (rodzaje, omowienie przyktadowych spraw);

— Postepowanie egzekucyjne (organy egzekucyjne, tytuly egzekucyjne i klauzule wykonalnosci,
powodztwa przeciwegzekucyjne, egzekucja ze §wiadczen pieni¢znych);

— Mediacja, ugoda sadowa

IX. Postepowanie egzekucyjne w administracji. 16 h — dr Pawel Dgbrowski

Cel bloku: celem zaje¢ jest zapoznanie stuchaczy z instytucjami ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji. Przedstawiony bedzie przebieg postgpowania, podmioty bioragce w nim udzial, sposoby
egzekucji oraz $rodki ochrony prawne;j.

- Przedstawienie stanu prawnego i zakres zastosowania ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji;

- Podmioty postepowania egzekucyjnego (wierzyciel, organ egzekucyjny, zobowigzany);

- Wszczecie postepowania egzekucyjnego i jego uwarunkowania (upomnienie, tytut wykonawczy,
whniosek wierzyciela)

- Srodki egzekucyjne obowiazkow o charakterze pienieznym;

- Srodki egzekucyjne obowiazkow o charakterze niepienigznym:;

- Srodki ochrony prawnej w postepowaniu egzekucyjnym.

X. Podstawy Unii Europejskiej. 16 h — dr Bartlomiej Nowak

Cel bloku: celem zajgé jest przekazanie podstawowych informacji dotyczacych instytucji Unii Europejskie;j,
ich funkcjonowania w praktyce oraz struktury organizacyjnej. Ponadto stuchacze bedg sie¢ mogli zapoznaé sie

z systemem aktow prawnych wydawanych przez instytucje i organy UE i procesem oraz procedurami
ich tworzenia.

- Zrédta prawa UE

- charakter prawny i struktura UE

- Sposob podejmowania decyzji/proces legislacyjny w UE
- Instytucje Unii Europejskiej

- System ochrony prawnej w UE

XI. Przygotowanie do egzaminu dyplomowego.
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